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1 YLEISTA

Alavudella koululaisten aamu- ja iltapéaivatoiminta on osa kaupungin sivistyspalveluita ja se
muodostaa jatkumon varhaiskasvatukselle ja esiopetukselle perusopetuksen yleisia kasva-
tustavoitteita mukaillen. Aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiskunnallisena lahtokohtana on
turvallisen kasvuympariston tarjoaminen koululaisille koulupéaivan jalkeen seka perustan
luominen hyville vapaa-ajanviettotavoille. Toiminnan tarkoituksena on myés ennaltaehkéis-

ta riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayttoon ja yksinoloon.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan opetushallituksen "Koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa" asetettuja tavoitteita, jotka on laadittu perusope-
tuslain 49 a 8 3 momentin mukaisesti. Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisené
tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveyttd sekd luoda pohja

hyvélle kasvulle. (Liitel: Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet).

Koululaisten iltapaivatoiminnan sisaltd suunnitellaan siten, ettd se muodostaa eheéan ja
monipuolisen kokonaisuuden. Toiminnan sisalt6d suunniteltaessa kiinnitetaan erityisesti
huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Toiminnan sisélté muodos-
tuu peleista ja leikeista, paivittaisesta likunnasta, ulkoilusta, askartelusta ja erilaisesta luo-
vasta toiminnasta. Toiminnan suunnittelussa varataan aikaa myo6s vapaaseen leikkiin, it-
senaiseen toimintaan, rentoutumiseen, lepoon ja laksyjen tekoon. lltapaivatoimintaan osal-
listuville lapsilla on mahdollisuus paivittdin ohjattuun laksyjen tekoon. Paavastuun laksyjen

teosta ja opiskelusta kantavat kuitenkin vanhemmat.

Toimintaa tarjotaan koulujen lukuvuoden aikana ensisijaisesti 1.-2. —luokkalaisille seka

lisdksi erityisopetuksen 3.-9. —vuosiluokkien oppilaille.

2 TOIMINTASUUNNITELMA

2.1 Toimintapaikat ja —tilat

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetaan Alavuden kouluilla tarpeen mukaan.

Syksylla 2014 toiminta kaynnistyy seitsemalla eri alakoululla ja toiminnan tarvetta arvioi-



daan kauden mittaan. Kirkkomannikdn koululla toimii kolme ryhmaa: Paussi, tokaluokka-
laisten Reppuli seka erityisen tuen ryhma Huili. Muut alakoulut, joiden yhteydessa toimin-
taa jarjestetddn, ovat Aseman (Poiju), Lansipuolen, Sulkavan, Sa&skiniemen, livarin ja
Tuurin koulut. Kirkkomannikdssa, Asemalla, livarissa ja Tuurissa tarjotaan lisapalveluna
erillistd aamutoimintaa, minka lisdksi Lansipuolen koululaisille tarjotaan tarvittaessa aamu-
paikka Taipaleen ryhmiksesta ja Saaskiniemen koululaisille paivakotiryhma Sydankavysta.
Kaikkien iltapaivatoimintojen tilat sijaitsevat koulujen alueilla.

2.2 Toiminta-ajat

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintojen aukioloajat poikkeavat hieman toisistaan sen
perusteella, mika kullakin alueella ja kunakin toimintavuonna on tarpeen ja kaytannon jar-
jestelyjen kannalta tarkoituksenmukaista. Aikaisimmillaan aamutoiminta aukeaa klo 7 ja
myo6haisin iltapaivaryhma sulkee ovensa klo 17.

Aamu- ja iltapaivatoiminnat ovat auki koulujen tydpaivien mukaan. llta- ja viikkonloppuhoi-
toa ja koulujen loma-ajan hoitoa ei koululaisille tarjota, pois lukien erityislapset, joilla on
kehitysvammalain puitteissa siihen oikeus.

2.3 Toimintamaksu

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu. lltapaivatoiminnan kuu-
kausimaksuun sisaltyy iltapaivatoiminnan ohjattu ja valvottu toiminta materiaaleineen seka
valipala. Aamupaivatoiminnasta peritdan kiinted kuukaisimaksu kaikilta niiltd kuukausilta,
joina lapselle on varattu paikka aamupdaivatoiminnassa. Maksut peritaan kuukausittain las-
naololistojen perusteella. Kunta paattdd aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavien kuukau-
simaksujen maarastd, joka on 80 euroa 4 tuntiin saakka ja 100 euroa, jos toiminta-aika
ylittdd 4h. Jos toimintapaivid on 10 tai alle, maksu puolittuu. Maksu voidaan peria jokaisel-
ta sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi osallistuu aamu- tai iltapaivatoimintaan. Sairaudesta
aiheutuvasta koko kalenterikuukauden poissaolo ei aiheuta maksua. Jos lapsi ei muusta
syystéa osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritddn puolet kuukausi-

maksusta. Toimintaan osallistumisesta ei voida perid muita maksuja.



Aamu- ja Itapaivatoiminnan tarve/kk Maksu

Aamupdivatoimintamaksu 30 e/kk

Yli 10 toimintapaivaa ja
Idsnaoloaika enintain 4 t/pv 80 e/kk

Yli 10 toimintapaivaa ja
lasnaoloaika yli 4t/pv 100 e/kk

1-10 toimintapaivaa puolikas maksu tuntimaaran mukaan

Maksu voidaan jattda perimatta tai sitd voidaan alentaa, jos huoltajan elatusvelvollisuus,

toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkékohdat huomioon ottaen siihen on syyta.

2.4 Toiminnasta tiedottaminen, toimintaan hakeminen ja valintaperusteet

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta kerrotaan Alavuden kaupungin web-sivuilla.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan hausta tiedotetaan Alavuden kaupungin sivistystoimen lehti-
ilmoituksella sekd Alavuden kaupungin web-sivuilla. Lisaksi tietoa hausta vélitetdan esi-
opetus- ja iltapaivatoimintaryhmissa. Haku koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaan on
vuosittain maaliskuussa paivahoito- ja esiopetuspaikkojen haun yhteydessa. Hakemukset

osoitetaan varhaiskasvatukseen.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta on tarkoitettu 1.-2. vuosiluokkien oppilaille seka
erityisopetuksen 3.-9. luokkien oppilaille. Jos hakeneita on yli maaréan, joka ryhmaan mah-
tuu, ovat ensisijalla ensimmaisen luokan oppilaat, taman jalkeen valintaperusteena kayte-
tdan ensisijaisesti hakemusten saapumisjarjestysta. Kuitenkin myos perusteltua tarvetta
voidaan kayttdd valintaperusteena niiden hakemusten kohdalla, jotka toimitetaan hakuai-
kana. Ryhmassa toimintakauden aikana vapautuneet paikat voidaan tayttaa, jos toimin-
taan hakeneita on jonossa. Toimintaan voi hakea myos kesken toimintakauden, jolloin

paikka mydnnetdén ryhman lapsiluvun ja mahdollisuuksien mukaan.



2.5 Toiminnan laajuus

Kunnalla on oikeus paattad, missa laajuudessa se toimintaa tarjoaa. Alavudella tarjotaan iltapaiva-
toimintaa kaikille sité tarvitseville ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille seké erityisen tuen
oppilaille Opetushallituksen asettamien tuntiméarien mukaan: 570 tai 760 tuntia lukuvuoden aikana.
Tama tarkoittaa vahintadn kolmea ja enintdan neljda ohjaustuntia paivassa. Silloin, kun toimintaa

tarjotaan ndma asetukset ylittdva maara, siita peritdédn korkeampi maksu.

2.6 Lasten maaré ja henkiloston resursointi

Aamu- ja iltapaivatoimintaryhmien koko mitoitetaan tila- ja henkilostéresursseihin niin, etta
lapsia voi kerralla olla enimmillaan 14 yhta vastuullista aikuista kohti. Erityisen tuen ryhma
Huilissa tama suhdeluku on yksi aikuinen seitsemé&a lasta kohti, minka liséksi taytyy huo-
mioida lapset, joilla on oman avustajan tarve. Henkilokunnan lukumaaran lisaksi lapsiryh-
man enimmaiskokoon vaikuttavat myds toimintaan osoitetut tilat, jotka voivat asettaa rajoi-
tuksia lapsiryhméan koolle. Koska lasten lasndolot lomittuvat jonkin verran, voidaan kunkin

ryhman listoille ottaa enemman lapsia.

2.7 Henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Valtioneuvosto ohjeen mukaan koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajaksi on
kelpoinen henkild, joka on suorittanut tehtadvaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opisto-
asteen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot,
ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydesséa hankittu
tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana. Lisaksi ohjaajaksi on kelpoi-
nen henkild, jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai ai-

neenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Alavudella aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmissa vastuuohjaajana toimii henkild, joka tayt-
taa valtioneuvoston asettamat kelpoisuusehdot. Vastuuohjaajalla on padvastuu toiminnan
suunnittelusta, lasten lasnadolojen kirjaamisesta ja yhteydenpidosta tiiminvetdjadn seka

koordinaattoriin. Toiminnassa avustavalta henkilostolta edellytetddn vahintdan taitoa ja



soveltuvuutta tehtavaan, mutta sikali kun koulutettuja henkilditéa on saatavilla, pyritaan hei-
ta palkkaamaan vastuuohjaajan tyopariksi. Talldin han toimii vastuuohjaajan taysivaltaise-

na ja tasa-arvoisena tyoparina.

Tiiminvetdja kokoaa alueensa ohjaajatiimin koolle noin kerran kuukaudesta. Han kirjoittaa
tiimipalaverista muistion, jonka toimittaa tiedoksi ohjaajille sek&d aamu- ja iltapaivatoimin-
nan koordinaattorille. Tiiminvet&jia on kaksi, Alavuden ja Toysan alueilla, ja he pitavat yh-

teytta myos toisiinsa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori vastaa aamu- ja iltapaivatoiminnan koko-
naiskoordinoinnista. Tahan siséltyy mm. hakupapereiden vastaanottaminen ja koonti, las-
ten sijoittelu ryhmiin, ryhmien organisointi, henkilékunnan rekrytointi, yhteydenpito tiiminve-
sesti tehtdva verkostoyhteistyd. Koordinaattorilla on toiminnasta kokonaisvastuu ja han
huolehtii siitd, ettd tavoitteet toteutuvat tasalaatuisina kaikissa yksikoissa. Koordinaattori

tuottaa materiaalia ja tiedotteita jakaen niita yksikdiden kaytettaviksi.

Jokaisen aamu- ja iltapaivatoiminnassa tyoskentelevan on tydsuhteensa alkaessa esitet-
tava rikosrekisterilain (770/1993 68 2.mom) mukainen rikostaustaote. Lisétietoja rikostaus-
taotteesta ja sen tilaamisesta saa Oikeusrekisterikeskukselta:

www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus.

2.8 Ohjaajien perehdyttaminen

Uusien ohjaajien yleisen tason perehdyttdmisesta vastaa aamu- ja iltapaivatoiminnan
koordinaattori. Ennen jokaisen toimintakauden alkua kootaan ohjaajat yhteiseen palave-
riin, jossa kaydaan lapi keskeiset asiat ja periaatteet. Kokeneemmat ohjaajat toimivat pe-

rehdyttajind yksikkotasolla.

Yksikailla on kaytdossaan kirjallinen perehdyttamiskansio, josta on l6ydettavissa oleelliset
ohjeet, yhteystiedot ja tyésuhdeasiat, sekd keskeisimmat lomakkeet. Jokainen yksikkd pi-

taa kansionsa ajan tasalla lisaamalla ja paivittamalla tietoja tarpeen mukaan.



2.9 Vakuutukset ja turvallisuus

Kaikki aamu- ja iltapaivatoiminnassa kirjoilla olevat lapset seka heidan kanssaan tydsken-
televa henkil6std on vakuutettu toiminnan aikana tapaturman varalle. Tapaturman sattues-
sa siitd tehdaan tarkka tapaturma- tai vahinkoilmoitus ja hakeudutaan hoitoon lahimmaélle
terveysasemalle. Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostd on velvollinen kirjaamaan ylos
tarkat tiedot tapaturmasta tai vahingosta ja toimittamaan ne aamu- ja iltapaivatoiminnan

koordinaattorille. Koordinaattori tekee ilmoituksen vakuutusyhtiélle.

Alavuden kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoille on laadittu yhtenevaiset turvallisuus- ja
pelastussuunnitelmat. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmia sailytetaan yksikoissa naky-

valla, helposti I6ydettavalla paikalla.

3 AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

3.1 Yhteisty6 kotien kanssa

Toiminnan sisalléon suunnittelussa ja toteutuksessa pyritdéédn ottamaan huomioon kunkin
perheen toiveet ja tarpeet. Yhteistyo ja informaatio koteihin toimitetaan saanndllisesti kuu-
kausikirjeen ja reissuvihon valityksella. Vanhempien kanssa pyritaan keskustelemaan pai-
vittdin heidan hakiessaan lapsia iltapdivakerhosta. Yhteisty6 pyritddn saamaan molem-
minpuolisesti avoimeksi ja vastavuoroiseksi. Tarkeaa turvallisuuden kannalta on, etta van-
hemmat ilmoittavat tyontekijoille lapset hoitoon tulleista muutoksista esim. sairastuminen,
vapaapaivat ja muutokset haussa tai kuljetuksissa. Vanhemmille korostetaan, etta tyonte-
kijoita sitoo lapsen ja perheen asioiden suhteen vaitiolovelvollisuus ja esim. neuvotteluihin

koulun tai muun tahon kanssa pyydetaan aina suostumus vanhemmilta.

Vanhemmille l&hetetddn kevaalla aamu- ja iltapaivatoiminnan paikkojen vahvistamisen
jalkeen kirje, jossa kerrotaan lapsen hyvaksymisestd mukaan toimintaan ja siihen liittyvista
asioista, mm. tutustumispaivasta ja aamu- ja iltapaivatoimintaan seka toiminnan maksuis-
ta. Kirjeeseen liitetddn myds kaavake, johon vanhemmat kirjaavat lapsen tiedot, vanhem-

pien yhteystiedot ja muut lapseen liittyvat asiat.



Mahdolliset tutustumispaivat jarjestetdan yksikodissa ennen koulujen alkua elokuussa. Tu-
tustumispaivat on tarkoitettu lapsille ja vanhemmille yhteisesti.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien lasten vanhemmille voidaan jarjestdéa vanhem-
painilta tai ns. vanhempainvartteja tarpeen ja toiveiden mukaan. Toiminnasta tehd&an ker-
ran toimintakaudessa tyytyvaisyyskysely, jonka tulokset otetaan huomioon toiminnan
suunnittelussa ja toteutuksessa. Kyselyn painotus ja kohderyhmé — lasten vanhemmat,

lapset tai molemmat — vaihtelee hieman vuosittain.

3.2 Yhteisty6 koulun ja oppilashuollon kanssa

Koska koulu seka aamu- ja iltapaivatoiminta ovat monelta osin limittéaista toimintaa, yhteis-
tyd koulujen suuntaan pyritaan rakentamaan tiiviiksi, sdénnolliseksi ja kaiken kattavaksi.
Tavoitteena on luoda jarjestelma, jossa lapset, tieto ja jopa henkilostd liikkuu saumatto-
masti aamupaivatoiminnasta kouluun ja siitd taas iltapaivatoimintaan. Koulunjohtajat ja
aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori linjaavat yhdessa toimintatavat ja tiiviin yhtey-
denpidon avulla varmistetaan, ettd toiminta on molemmin puolin tehokasta ja jarkevaa.
Myds tilojen kayttd ajatellaan avarasti niin, etta vapaiden tilojen molemminpuolinen hyo-

dyntaminen on mahdollista.

Lasta koskevan tiedon vaihtaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléston ja lapsen
opettajan valilla on mahdollista, mikéli siihen on vanhemman suostumus. Myds yhteistyd

oppilashuollon henkiléston kanssa vaatii vanhemman suostumuksen.

4 TALOUSSUUNNITELMA

Aamu- ja iltapaivatoiminta on osa varhaiskasvatuksen budjettia. Aamu- ja iltapaivatoimin-
nalle osoitetaan vuosittain méararaha, joka jaetaan yksikdiden kesken. Talouden toteutu-

mista seuraa aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori.



