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1. Yleiset periaatteet

Talla hankintaohjeella ohjeistetaan Alavuden kaupungin tavara- ja palveluhankintoja, vuokraamista seka
urakalla teettamista. Hankintaohjetta noudatetaan myds Alavuden kaupunkia koskevissa
yhteishankinnoissa.

Alavuden kaupungin hankinnat toteutetaan hankintoja ohjaavan lainsdaadannon seka taman ohjeen
mukaisesti. Taman lisaksi pienhankinnoissa voi soveltuvin osin kdyttdaa Kuntien yleisid hankintaohjeita.
Hankintaan liittyvaa lainsdadantoa seka oheistusta on osoitteissa

https://www.finlex.fi ja http://www.hankinnat.fi/ :

= Hankintalaki ja -asetus

= Kuntalaki

= Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta

= Laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa
= Kuntaliiton yleiset hankintaohjeet

= Alavuden kaupungin hallintosdanto

Hankintatoiminnassa noudatetaan kuntien yleisissa hankintaohjeissa olevia julkisen sektorin hyvan
hankintatavan periaatteita. Alavuden kaupungin hankintojen lahtékohtana on kustannustietous ja
toiminnallisuuden tavoittelu. Hankinnoissa hyodynnetdan seudullisia ja maakunnallisia hankintarenkaita
seka KL-Kuntahankinnnat Oy:n palveluja.

2. Hankintojen ryhmdjako (HankL 25 §)
Hankinnat jakaantuvat kolmeen ryhmaan. Esitetyt kynnysarvot ovat arvonlisdverottomia hintoja.

= Kansalliset kynnysarvot alittavat eli pienhankinnat

= Kansalliset kynnysarvot ylittavat hankinnat eli kansalliset hankinnat 1.1.2017 alkaen
Kynnysarvoja voidaan muuttaa kansallisen lainsdddannon muutoksin.

60 000 euroa tavarahankinnoissa, palveluhankinnoissa ja suunnittelukilpailuissa, jollei
seuraavissa kohdissa toisin saadeta;

150 000 euroa rakennusurakoissa;

400 000 euroa hankintalain liitteen E 1-4 kohdassa tarkoitettuja sosiaali- ja
terveyspalveluja koskevissa hankinnoissa;

300 000 euroa hankintalain liitteen E 5-15 kohdassa tarkoitettuja muita erityisia palveluja
koskevissa hankinnoissa;

500 000 euroa kayttooikeussopimuksissa.

= Kynnysarvot ylittavat hankinnat eli EU-hankinnat 1.1.2018 alkaen
EU-kynnysarvoja tarkistetaan kahden vuoden valein.


https://www.finlex.fi/
http://www.hankinnat.fi/

221.000 euroa tavarahankinnoissa, palveluhankinnoissa ja suunnittelukilpailuissa;

5 548 000 euroa rakennus- kdyttdoikeusurakoissa.

Kynnysarvolla tarkoitetaan yksittdaisen hankinnan suurinta mahdollista ennakoitua arvoa.

Kansallisen kynnysarvon alittaviin ns. pienhankintoihin ei sovelleta hankintalain sdannéksia muuten
kuin hankintaoikaisua koskevan muutoksenhakusaannoksen osalta (HankL 126 §). Pienhankintojen
toteuttamisessa noudatetaan tata ohjetta seka hankintalain 3 §:n mukaisia yleisia periaatteita.

Hankinta ilman kilpailua eli suora hankinta on hankintalaissa mainittujen perusteiden (HankL 40§-418,
110§ ja 119 §) lisaksi mahdollista pienhankinnoissa, jos hankinnan arvo on vahainen tai kilpailuttaminen
on muutoin epatarkoituksenmukaista.

Kansallisen kynnysarvon alittavat ns. pienhankinnat:

Arvioitu hankinnan
arvo (alv 0 %)

Hankintatapa

limoitusmenettely

Huom.

Tavarahankintaa voidaan
pitaa lahtokohtaisesti
vahaisena, jos se on
esimerkiksi alle 3.000 euron
suuruinen.

Muissa palveluhankinnoissa
alle 10.000 euron suuruisia
palveluhankintoja voidaan
pitaa sellaisina, joissa
kilpailuttaminen ei ole
yleensa
tarkoituksenmukaista.

Suorahankinta hankinnan
kohde ja
markkinaolosuhteet
huomioiden.

Ei HILMA-ilmoitusta,
Kun tarkoituksen
mukaista niin
hankinnasta ilmoitetaan
kyseiseen hankintalajiin
kaupungin
pienhankintapalveluun
ilmoittautuneille
yrityksille.

Yli 10.000 euron hankinnat.
<->Kansallinen kynnysarvo

Kevennetty kilpailutus esim.

sdhkopostia hyddyntaen.

Ei HILMA-ilmoitusta,
Hankinnasta ilmoitetaan
padsaantoisesti kyseiseen
hankintalajiin kaupungin
pienhankintapalveluun
ilmoittautuneille
yrityksille.

Yli 10.000€ (alv 0 %)
hankinnasta kirjallinen
perusteltu paatos.

Kansallinen kynnysarvo
<-> EU:n kynnysarvo

Noudatetaan hankintalakia

HILMA-ilmoitus ja
kaupungin www-sivut

Hankinnan
keskeyttamisesta
ilmoitus HILMAan

EU:n kynnysarvot ylittava

Noudatetaan hankintalakia

HILMA-ilmoitus ja
kaupungin www-sivut

Jalki-ilmoitusvelvollisuus

Hankinnan
keskeyttamisesta
ilmoitus HILMAan




3. Hankintavaltuudet

Lautakunnat (pl. tekninen lautakunta) paattavat alle 300.000 euron hankinnoista.
Hallintosdaannon 72 §:n mukaan tekninen lautakunta paattaa urakoista hallituksen hyvdksymien ohjeiden
mukaisesti, kun niiden arvo on alle 800.000 euroa.

Toimialajohtajat paattavat alle 100.000 euron hankinnoista.
Sivistysjohtaja paattaa koulukuljetuksista.

Palvelualueen paillikot seka ruoka- ja siivouspalveluiden paallikké paattavat alle 50.000 euron
hankinnoista.

Kaupunginjohtaja paattaa alle 100.000 euron hankinnoista, jotka koskettavat useita hallintokuntia.

Hankinnat tehddan maararahojen puitteissa hankintaohjetta noudattaen.

4. Tarjouspyyntdjen sisalto

e Tarjouspyynnot laaditaan sisalléltaan selkeiksi.

e Kaytetdan ensisijaisesti avointa tai rajoitettua hankintamenettelya.
-avoimessa menettelyssa julkaistaan ilmoitus ja kaikki halukkaat tarjoajat voivat tehda tarjouksen
-rajoitetussa menettelyssa kunta tai muu hankintayksikko pyytaa tarjouksia suoraan valitsemiltaan
yrityksilta.

e Hankinnan vaatimusten maarittely suoritetaan tapauskohtaisesti hankkivassa organisaatiossa.

e Arviointikriteerien madritys ja pisteytys, ellei valintaperusteena ole halvin hinta

5. Tarjouspyyntdjen julkaiseminen

e  Kaikki kynnysarvojen ylittavat hankinnat ilmoitetaan ensimmaisena avoimesti julkisten hankintojen
sahkaiselld (HILMA) kanavalla www.hankintailmoitukset.fi.

e Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat ilmoitetaan paasaantoisesti kaupungin
pienhankintapalvelussa ja tarpeen mukaan paikallislehdissd, muissa lehdissa ja kaupungin www-
sivuilla.

e Tarjouspyynnon julkistamisessa tulee ottaa huomioon valitun tarjousmenettelyn (avoin, rajoitettu
tai neuvottelumenettely) hankintalain mukaiset toimintatavat.

6. Tarjousten kasittely

e Saadut tarjoukset kasitelladn tasapuolisesti, oikeudenmukaisesti ja riittavassa laajuudessa
o Myobhastyneet tarjoukset palautetaan avaamattomina, toimenpide merkitdan avauspoytakirjaan
e Tarjouspyyntoa vastaamattomat tarjoukset hylatdaan ja ilmoitetaan tarjoajalle
e Tarjousten dokumentointi:
tarjouspyynto


http://www.hankintailmoitukset.fi/

7.

9.

tarjoukset

avauspoytakirja
tarjousvertailu perusteluineen
hankintapaatos
hankintasopimus

Hankintapdaitos ja sen tdytantéénpano

Hankintapaatos tehdaan hallintosdaannon puitteissa ja kirjataan tarvittaessa viranomaispaatoksiin.
Hankintapaatoksen taytantoonpano toteutetaan lainsddadanndn mukaisesti

Muutoksenhakuajoissa noudatetaan lain mukaisia aikoja.

Kynnysarvot ylittavista hankinnoista lahetetdaan kaikille tarjousvertailussa mukana oleville tarjoajille
hankintapaatosasiakirjat ja muutoksenhakuohjeet (oikaisuohje ja valitusosoitus Markkina-
oikeuteen)

Alle kansallisen kynnysarvon jaavien hankintojen eli pienhankintojen hankintapaatoksista ei ole
valitusoikeutta markkinaoikeuteen, mutta asianosainen voi tehda niistd hankintaoikaisun
hankintayksikoélle. Hankintayksikko voi myos kdyttaa hankintaoikaisua oma-aloitteisesti
korjaamiskeinona, mikali paatéksenteossa huomataan virhe.

Asiakirjojen julkisuus, nahtdavana pitaminen ja arkistointi

Hankintaa koskevien asiakirjojen laatimisessa on noudatettava yleisten asiakirjojen julkisuudesta
annettuja sddnnoksia

Tarjouspyynto on julkinen, kun se on allekirjoitettu

Hankintaa, urakkaa ja tarjousasiakirjan kasittelya varten laaditut selvitykset ovat yleisolle julkisia,
kun sopimus on allekirjoitettu

Asianosaiselle ne ovat julkisia, kun hankintapaatos on tehty

Kirjallisena tehdyt hankintapaatokset perusteluineen on pidettava julkisesti nahtavana ja niistd on
tiedotettava kuntalain ja hankintalain edellyttamalla tavalla

Hankinta-asiakirjat arkistoidaan hallituksen hyvaksyman asiakirjahallinnon toimintaohjeen
mukaisesti ja sdilytetddn siina yksikdssa, joka on tavaran tai palvelun hankkinut

Hankinnan toteutumista seurataan ja tarvittaessa puutteista reklamoidaan

Hankintasopimus

Tehdéaan kirjallisena ja allekirjoitettuna hankinnan saavutettua lainvoiman.

10. Hankintatyoryhma

Hankintatyéryhmana toimii johtoryhma.
Hankintatyéryhma antaa tdsmentavia ohjeita hankintaohjeeseen liittyvissa asioissa.

Yhteyshenkiloina ohjeen soveltamisessa toimivat toimialajohtajat.



