Tietosuojaseloste

Tietosuojalaki 1050/2018 ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679

Selosteen laatimispdiva: 6.11.2020

1. Rekisterin nimi ja kdyttotarkoitus

Kuvaa selosteessa, keitd rekisterdidyt ovat, esimerkiksi asiakkaat, tyéntekijdt.

Rekisterin tietoja saa kéyttdd vain siihen kéyttétarkoitukseen, joka sille on mddiritelty, ellei muussa laissa
ole toisin sdddetty. Tietoja voidaan kdyttdd rekisterinpitdjéin oman toiminnan suunnitteluun ja
tilastointitarpeisiin. Kuvaa selosteessa erikseen kaikki kdyttétarkoitukset.

Rekrytointi ja KuntaRekry

Kuntarekry.fi -palveluun rekisterdityneiden tyon- tai viranhakijoiden rekrytointi Alavuden kaupungin tai
sen tytaryhtididen palvelukseen.

Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmaa; verkkosivuston julkaisujarjestelma ja rekrytointijarjestelma.
Verkkosivustolla eli julkaisujarjestelmassa kunta-tyonantajat julkaisevat avoimia tyopaikkoja, jotka
poistuvat

julkaisujarjestelmasta automaattisesti, kun hakuaika paattyy.

Tyo6nhakijat voivat jattaa rekrytointijarjestelmaan tydhakemuksensa. Rekrytointijarjestelmaan kertyy
tyonhakijoiden henkilotietoja hakemusten jattamisen myota. Rekrytointijarjestelmassa Alavuden
kaupunki kasittelee sille osoitettuja tydnhakijoiden hakemuksia hakemusten vas-taanotosta
valintaesityksen tekemiseen.

Tietoja voidaan kayttad myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja
tilastointitarpeisiin.

Henkilotietoja ei kdytetd eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdimyyntia ja muuta
suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

* EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

1 a-kohta: kasittely perustuu rekisteréidyn antamaan suostumukseen

1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytant66n panemiseksi, jossa rekisterdity
osapuolena

2. Rekisterinpitaja ja vastuuhenkil6

Kerro selosteessa kdsittelijdn ja mahdollisen kéisittelijéin edustajan nimi ja yhteystiedot. lImaise niin ikéén
ne rekisterinpitdjét seké mahdolliset rekisterinpitdjdn edustajat, joiden lukuun henkilétietojen kdsittelijd
toimii.

Nimi: Alavuden kaupunki/ kaupunginhallitus
Postiosoite ja —numero: Torikatu 1, 63300 Alavus
Puhelin: (06) 25251 000

Nimi: Sari Helander
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Tehtdva: hallintojohtaja

Postiosoite ja —numero: Taitotie 1, 63300 Alavus

Puhelin: puh. 040 528 9024

Arkistovastaava Tuulikki Puromaki-Kiveld, Alavuden kaupunki
puh. 040 142 4199

sdahkoposti: tuulikki.puromaki-kivela@alavus.fi

3. Tietosuojavastaava
Alavuden kaupungin tietosuojavastaava:
Sari Helander sari.helander@alavus.fi, puh. 040 528 9024

4. Henkil6tietojen kasittelytarkoitus
Henkilotietoja kasitelldan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisin edellytyksin (merkitse vaihtoehto).

L] rekisterdidyn vapaaehtoinen ja informoitu suostumus
[ kyseessa on sopimus, jossa rekisterdity on osapuolena
rekisterinpitajan lakisadteinen velvoite

[ julkisen tehtavan hoitaminen

L] rekisterinpitdjan oikeutettu etu asiakassuhteessa

5. Rekisterin tietosisaltoé
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:

Tyon-/viranhakijan henkil6tiedot:

e perushenkilotiedot (nimi, syntymaaika)

¢ yhteystiedot (osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero)

¢ tyokokemus-, tutkinto- ja koulutustietoja

¢ osaamistietoja (lisdkoulutus, kurssit)

¢ hakijan vapaamuotoinen hakemus (muuta yleistietoa hakijasta)
¢ hakijan ilmoittamat suosittelijat ja heidan yhteystietonsa

¢ hakijan suostumus sahkoiseen tiedoksiantoon

Kuntarekryn kayttajien tiedot:

e Kayttajan perushenkilotiedot (nimi, yksikko)

o Kayttajan yhteystiedot (sdhkopostiosoite)



mailto:sari.helander@alavus.fi

Tietosuojaseloste

Tietosuojalaki 1050/2018 ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679

Selosteen laatimispdiva: 6.11.2020

¢ Tunnistautumistiedot (kayttdjatunnus, salasana)

» Kayttooikeustaso / -rooli

Kuntarekry-jarjestelman kayttotietoa:

e Lokitiedot

Hakuilmoitusten henkil6tiedot: Kyseisen rekrytoinnin yhteyshenkil6jen yhteystiedot
Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys

Osa kasiteltdvista tiedoista voi olla salassa pidettavia.

Salassapidon perusteet:

Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sdaddetty salassa pidettavaksi niiltd osin, kun tiedot koskevat
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24 §:n 32 kohdan tietoja (perhesuhteet,
harrastukset, poliittinen vakaumus).

6. Sadnnonmukaiset tietoldhteet

Misté tallennettavat tiedot saadaan rekisteriin? esim. www-lomakkeilla Idhetetyistd viesteistd,
sdhképostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palveluiden kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja
muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisterdityneet tyon- tai viranhakijat, jotka ovat hakeneet Alavuden
kaupungin virka-tai palvelussuhteeseen.

7. HenkilG6tietojen vastaanottajat
Mikdli luovutat henkilGtietoja eri tahoille, kerro téssé mahdolliset vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmdt.

Henkilotietojen luovuttaminen on mahdollista lainsaadanndn nojalla tai rekisterdidyn suostumuksella.

8. Tietojen sdannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

llmaise selosteessa, siirretdicéinké tietoja kolmansiin maihin tai kansainvdlisille jérjestéille. Jos siirretddn,
kerro, mihin maihin ja mille jérjestdille. Selosteessa ilmaistaan niin ikdén se tietosuoja-asetuksen kohta ja
vastaava mekanismi, joka mahdollistaa tietojen siirron, esim. artiklan 45 mukainen komission pddtés,
artiklan 47 mukaiset yritystd koskevat sitovat séénnét tai artiklan 46.2 mukaiset tietosuojaa koskevat
vakiolausekkeet. Jos siirto kolmansiin maihin tai kansainvdliselle jérjestélle perustuu artiklan 49 toisessa
kappaleessa tarkoitettuun erityistilanteeseen, kuvaa selosteessa asianmukaisia suojatoimia koskevat
dokumentaatiot.

Ei siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Tietoja sdilytetddn Alavuden kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Arkistolaitos mddréié
pysyvdsti sdilytettdvdt asiakirjat, mddrdajan sdilytettdviin sovelletaan kuntaliiton suosituksia. Tietoja
sdilytetdiéin vain niin kauan kuin niiden kéyttd on toiminnan kannalta vdlttimdtontd tai tietojen kdytélle
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on lailliset edellytykset. Kéyttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot, vanhentuneet tiedot
tai tiedot, joiden kdsittelylle ei enéié muutoin ole perustetta, hdvitetddn tietoturvallisesti.

10. Rekisteréidyn oikeudet

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus:
e QOikeus pdidistd henkilétietoihin
- Pyydettédessd henkilélle on ilmoitettava, kdsitelléénkd hdntd koskevia henkilétietoja.
e Oikeus tietojen oikaisemiseen
- Rekisteréidylld on oikeus virheelliseen tai puutteellisten tietojen oikaisemiseen.
e Oikeus tietojen poistamiseen
- Rekisteréidylld on oikeus esittdd rekisterinpitdjdlle pyynnén poistaa itseddn koskevat
tiedot jdrjestelmistd sekd peruuttaa suostumuksensa, ellei késittelylle ja tietojen
sdilyttdmiselle ole laillista perustetta.
e Oikeus aktiivisen kdisittelyn rajoittamiseen, ellei kdsittely perustu lain mukaiseen toimintaan.
e Vastustamisoikeus
- Mikdli tietojen kdsittely perustuu yleisté etua koskevan tehtdvén suorittamiseen tai
rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kéytt66n taikka rekisterinpitéjdn tai
kolmannen oikeutetun edun toteuttamiseen, rekisteréidyllé on oikeus vastustaa
henkilétietojensa kdsittelyd.
e Oikeus siirtdd tiedot jdrjestelmdistd toiseen
- Rekisteréidylld on oikeus saada siirrettyd toimittamansa tiedot suoraan
rekisterinpitdjdltd toiselle, jos se on teknisesti mahdollista. Oikeus koskee ainoastaan
henkilétietojen automaatista kdsittelyd ja silloin kun se perustuu suostumukseen tai
sopimukseen. Siirto ei saa vaikuttaa haitallisesti kolmansien osapuolten oikeuksiin ja
vapauksiin.

Mikali henkilo haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan
henkilollisyytensa.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet
Kerro selosteessa esim., milld tavoilla tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta, miten
kédyttooikeudet on rajattu organisaation sisdlld ja milld tavalla kéyttéd valvotaan.

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukitussa kaapissa tai muussa tilassa, johon paasy maaraytyy
virkatehtdvien perusteella.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Rekisterin kadytto on rajattu kayttévaltuuksin ja rekisterin kayttétapahtumat rekisteroityvat
rekrytointijarjestelman lokitietoihin, joiden kasittelysta vastaa paaosin KL-Kuntarekry Oy.

Rekisteria voi kdyttaa vain henkilokohtaisella kdyttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin.
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Ohjelmaan myonnetaan kayttdoikeudet kayttotarpeen mukaisesti. Ohjelman kayttooikeudet pidetdan
ajan tasalla.

Tyonhakijan kayttajatunnuksilla tydnhakija voi kasitella vain omia henkil6tietojaan. Omilla
kayttajatunnuksillaan tyénhakija voi my6s muokata ja paivittda omia tietojaan hakuajan puitteissa.

Tydasemat on suojattu henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Lisdtietoja tietosuojaselosteista:

Kaupungin neuvonta

Torikatu 1

Puh. (06) 2525 1000, info@alavus.fi

Neuvonnasta voit pyytaa lomakkeen tietojesi tarkistamiseksi ja korjaamiseksi.

Organisaation yhteystiedot:

Alavuden kaupunki

Torikatu 1, 63300 Alavus

Puh. (vaihde) 06 2525 1000, info@alavus.fi

Neuvonnasta voit pyytaa lomakkeen tietojesi tarkistamiseksi ja korjaamiseksi.

12. Valitus valvontaviranomaiselle

77 artiklan mukaan jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda kantelu valvontaviranomaiselle, erityisesti
siind jasenvaltiossa, jossa hdanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on tai jossa vaitetty
tietosuoja-asetuksen rikkominen on tapahtunut.

Tietosuojavaltuutettu on kansallinen valvontaviranomainen, joka valvoo tietosuojalainsadadannén
noudattamista.

Tietosuojavaltuutetun toimisto:

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja@om.fi Puhelinvaihde: 029 566 6700

Yleinen neuvonta yksityishenkilille: 029 566 6777, avoinna ti-to klo 9-11
www.tietosuoja.fi

13. Selosteen tekijan nimi ja pvm
Paivitetty 11.10.2023 Kati Makinen
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